
CURSO:
MICROSOFT EXCEL.

BÁSICO 

Retransmisión en directo 
¡Síguela por internet!

ORGANIZA:

PONENTES: D. Gaspar Álvarez Barba

COLABORA:



Objetivos

El objetivo de este curso es ofrecer a los alumnos los conocimientos y habilidades
necesarias profundizando en el uso de las herramientas de Excel a nivel de usuario.

Dirigido a
Este curso va dirigido a usuarios sin conocimientos de la herramienta de Excel que
quieran poder interpretar e integrar sus funcionalidades para la organización de sus
datos.

Metodología

ON-LINE (conferencia Web) en directo. Para el seguimiento del curso ON-LINE solo es
necesario disponer de un ordenador PC (con al menos Windows 7) o MAC, altavoces y
conexión a Internet de banda ancha o fibra.
Durante las sesiones en directo los alumnos podrán plantear sus dudas al profesor en
los turnos que se abran para chats.

Programa

I. Introducción a Excel
1. Guardar y abrir archivos
2. Formato de celdas y manipulación de datos
3. Realizar Cálculos

II. Funciones básicas
1. Funciones Estadísticas
2. Funciones de Fecha
3. Funciones de Texto
4. Funciones de Búsqueda

III. Gráficos y Bases de datos
1. Gráficos
2. Bases de datos

IV. Protección y Diseño de impresión
1. Protección
2. Diseño de impresión



CALENDARIO 2026

Lunes  y Martes de 16:00 a 20:00h (horario peninsular).

Precio No Colegiados: 150 €
Precio Colegiados COAAT: 75 €
Precio Colegiados MUSAAT: 45€
Precio Colegiados HNA-PREMAAT: 45€ 
Precio Colegiados MUSAAT+HNA-PREMAAT: 15€

8 horas lectivas.

INSCRIPCIONES A TRAVÉS DE TU COLEGIO

Videoconferencia online en directo

Plazas limitadas, es necesario inscribirse antes del 15 de abril de 2026 a las 
13:00h (horario peninsular). En caso de superarse el número de plazas se 
adjudicarán mediante orden de inscripción

SEDE del Colegio Oficial de la Arquitectura Técnica de Almería
Calle Antonio González Egea, 11, 04001 Almería – 950 62 14 07 
formacion@coaat-al.es
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• MUSAAT subvenciona a sus mutualistas con 30€, importe que se detraerá 
del precio de la matricula.

• HNA-PREMAAT subvenciona a sus mutualistas QUE LO SOLICITEN en 
https://productos.premaat.es/landing/cursos-coaat/cursos con 30€.

** Debes presentar en tu Colegio el certificado de Hna-Premaat que recibirás 
previamente por email para optar al descuento.
** En la inscripción debes solicitar el descuento como mutualista de una o dos 
mutuas.
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